ЗАТВЕРДЖЕНО

________М.М.Степаненко  

“01” грудня 2013 року

інформаційна картка адміністративної послуги
оформлення свідоцтва на право власності на квартиру (будинок)
(назва адміністративної послуги)
відділ  з питань обліку, розподілу та приватизації житла виконавчого комітету Нетішинської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
  
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги 
	м.Нетішин, просп.Курчатова, 1/1

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа – з 08.00 до 17.15 годин; четвер – з 08.00 до 20.0 годин; п’ятниця – з 08.00 до 16.00 годин; субота – з 08.00 до 15.00 годин

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	(03842) 90993; (03842) 90995; (03842) 90880

E-mail: cnap_netishyn@ukr.net;

http://www.netishynrada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	«Про приватизацію державного житлового фонду»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	     Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 № 396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян», 
постанова від 27.04.2000 року № 179 Національного банку «Про затвердження Положення про порядок відкриття  приватизаційних депозитних рахунків за житловими чеками та здійснення з них платежів» 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 20 грудня 2012 року № 457 «Про вартість послуг з оформлення документів на право власності на квартиру (будинок), житлове приміщення у гуртожитку».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Оформлена на підписана усіма повнолітніми членами сім’ї, які беруть участь у приватизації, заява на передачу у власність квартири

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- довідка про склад сім'ї та займані приміщення, видана підприємством, що обслуговує житловий будинок;
- копія ордера про вселення у квартиру чи рішення про надання квартири; 

3. Довідка з попереднього місця проживання з 01.01.1993 року до реєстрації у м. Нетішині (при необхідності);

- довідка з попередніх місць проживання (з 01 січня 1993 року) щодо внесення у списки громадян, які мають право на одержання приватизаційних паперів та невикористання житлових чеків на приватизацію державного житлового фонду;

- довідка з місця роботи повнолітніх членів сім’ї (для непрацюючих довідку про те, що не працюють);

- довідка з місця навчання та місця тимчасової реєстрації на період навчання (для громадян. які тимчасово зняті з реєстрації у зв’язку із навчанням);

- довідка з відділення Ощадбанку у м.Нетішині про включення до списку громадян, які мають право на одержання приватизаційних паперів 
- нотаріально засвідчена заява - згода тимчасово відсутніх членів сім'ї наймача на приватизацію житлового приміщення у гуртожитку;

- копія паспортів (сторінки 1, 2 та з відмітками про реєстрацію місця проживання) усіх повнолітніх членів сім’ї, свідоцтв про народження на неповнолітніх членів сім’ї;

- технічний паспорт на квартиру.

За умови участі у приватизації дітей віком  від  14  до  18  років,  надається   письмова нотаріально   засвідчена   згода  батьків.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Уповноважений власник  з усіма повнолітніми членами сім'ї подає заяву та пакет документів зазначений у пункті 9. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 20 грудня 2012 року № 457

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Один власник 51,10 грн. вартість на кожного наступного співвласника 21,10 грн.  

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	р\р  31519931700004

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- громадяни не є членами однієї сім’ї;
- відсутність підписів батьків (усиновлювачів) або піклувальників у заяві біля прізвища неповнолітньої дитини;

- виявлення у наданих заявником документах недостовірних відомостей;

- надання заявником неповного переліку документів, передбаченого пунктом 9;

- проживання у квартирі (будинку), що перебуває в аварійному стані (в яких неможливо забезпечити безпечне проживання людей);

- проживання у квартирі, яка у встановленому порядку віднесена до сичла службових

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	  свідоцтво про право власності на житлове приміщення

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто

	16.
	Примітка
	 


 

*також до інформаційної картки додається форма заяви.
Керівнику органу приватизації

___________________________________ 

від наймача ___________________________________

 _________________________________________

                                                                                                                         (прізвище, ім’я та по батькові)

що проживає за адресою:______________________

_____________________________________________

телефон___________________________________ 

ЗАЯВА
Прошу оформити передачу в приватну (спільну сумісну, спільну часткову)   власність  квартири, 
(необхідне підкреслити)

жилого приміщення в гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі, що займаю я _____________________________________________________________________________ 
(прізвище, ім’я та по батькові)

разом з членами сім’ї на умовах найму.
Згідно з Законом України “Про приватизацію державного житлового фонду” та "Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків" моя сім’я має право на безоплатну приватизацію житла.

При оформленні квартири (будинку), житлового приміщення у гуртожитку, кімнати у комунальній квартирі у спільну часткову власність передати у приватну власність членами сім’ї у рівних частках: 

Уповноваженим власником житла визначено ______________________________________ _____________________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові)

До заяви додаю: ________________________________________________________________________ 
(вказуються найменування, номер та дта наданих документів)
Підписи наймача та повнолітніх 
членів його сім'ї                       _____________            
__________________________

 (підпис)                                        ( П.І.Б.)

 



      _____________                 __________________________

           




(підпис)


      (П.І.Б.)

                                                       _____________                __________________________

           




(підпис)


      (П.І.Б.)

                                                       _____________               ___________________________  






      
(підпис)


      (П.І.Б.)

   "___" ______________ 20__ року

Підписи квартиронаймача та членів його сім’ї підтверджую:                              

_____________________________________________________________________________ 
(прізвище, ім’я, по батькові та підпис посадової особи, яка прийняла заяву)

